
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ่อแสน 

เรื่อง   การปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการจาก “ส่วนโยธา” เป็น “กองช่าง” 
---------------------------------------- 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการจาก “ส่วนโยธา” เป็น “กองช่าง” เพ่ือรองรับ
อ านาจหน้าที่ตามที่ก าหนดในกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น และกฎหมายอื่นท่ีก าหนดอ านาจหน้าที่ให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบล 

อาศัยอ านาจตามความในประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดพังงา เรื่อง หลักเกณฑ์
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2545 วันที่ 2๒ พฤศจิกายน 
2545 หมวด ๑๑ ข้อ ๒๒๖ ข้อ ๒๒๗ ข้อ 228 ข้อ 229 ข้อ 230 ข้อ 232 ข้อ 233 และข้อ 234 
ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดพังงา ในการประชุมครั้งที่ ๘/255๘ เมื่อวันที่  ๒๖ 
สิงหาคม ๒๕๕๘ จึงประกาศปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการจาก “ส่วนโยธา” เป็น “กองช่าง” ดังต่อไปนี้ 
 
 กองช่าง   มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ  การจัดท าข้อมูลด้าน
วิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบ  การก่อสร้างงาน
การควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย  งานแผนการปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  การควบคุมการ
ก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตาม  ควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุม การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งานเกี่ยวกับแผนงาน
ควบคุม  เก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุ  อุปกรณ์  อะไหล่  น้ ามันเชื้อเพลิง  และงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง และงาน
ที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายใน  ดังนี้ 

    งานก่อสร้าง  มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
-  งานด้านการก่อสร้างซ่อมแซมอาคาร  ถนน  สะพาน  และสิ่งก่อสร้างอ่ืน 
-  งานประมาณการราคางานซ่อมแซมอาคาร ถนน สะพาน และสิ่งก่อสร้างอ่ืน 
-  งานบ ารุงรักษาอาคาร  ถนน สะพาน  ทางเท้า  และสิ่งก่อสร้างอ่ืน 
-  งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับสิ่งก่อสร้าง 

    -  งานควบคุมพัสดุงานด้านสาธารณูปโภค 
-  งานอ่ืนทีเ่กี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

    งานออกแบบและควบคุมอาคาร  มีหน้าที่เก่ียวกับ 
    -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

-  งานตรวจสอบผังบริเวณ  แนวระดับของอาคารที่ขออนุญาต 
-  งานตรวจรับรองอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  และ/หรือ 
    กฎหมายอื่นใดท่ีเกี่ยวข้อง 
-  งานให้บริการแบบแปลนก่อสร้างอาคารให้แก่ประชาชน 
-  งานการขออนุญาตให้ก่อสร้างอาคาร 
-  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
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    งานประสานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เก่ียวกับ 
    -  งานส ารวจ ออกแบบ บ ารุงรักษา ซ่อมแซม ผลิตและจ าหน่ายน้ าประปาในเขต 
       พ้ืนที่ให้บริการ อบต. 
    -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

    งานผังเมือง มีหน้าที่เก่ียวกับ 
    -  งานด้านผังเมืองและสิ่งแวดล้อม 

-  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่ ๙  กันยายน   255๘    เป็นต้นไป 
 
   ประกาศ   ณ   วันที่  ๙ เดือน กันยายน  พ.ศ. 255๘ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นายสมพร โบบทอง) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ่อแสน 

 



 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ่อแสน 

เรื่อง   การปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการจาก “ส่วนการคลัง” เป็น “กองคลัง” 
---------------------------------------- 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการจาก “ส่วนการคลัง” เป็น “กองคลัง” เพ่ือ
รองรับอ านาจหน้าที่ตามที่ก าหนดในกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และกฎหมายอื่นท่ีก าหนดอ านาจหน้าที่ให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบล 

อาศัยอ านาจตามความในประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดพังงา เรื่อง หลักเกณฑ์
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2545 วันที่ 2๒ พฤศจิกายน 
2545 หมวด ๑๑ ข้อ ๒๒๖ ข้อ ๒๒๗ ข้อ 228 ข้อ 229 ข้อ 230 ข้อ 232 ข้อ 233 และข้อ 234 
ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดพังงา ในการประชุมครั้งที่ ๘/255๘ เมื่อวันที่  ๒๖ 
สิงหาคม ๒๕๕๘ จึงประกาศปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการจาก “ส่วนการคลัง” เป็น “กองคลัง” ดังต่อไปนี้ 

 กองคลัง    มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ การน าส่งเงิน การเก็บรักษา
เงินและเอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกา งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงิน
บ าเหน็จบ านาญ  เงินอ่ืนๆ  งานเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณฐานะทางการเงิน  การจัดสรรเงินต่าง ๆ การ
จัดท าบัญชีทุกประเภท  ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการเบิกจ่าย งานท างบทดลอง
ประจ าเดือน  ประจ าปี  งานเกี่ยวกับการพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบลและงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และที่
ได้รับมอบหมาย  โดยแบ่งส่วนราชการภายใน  ดังนี้ 
    งานการเงิน  มีหน้าที่เก่ียวกับ  

-  งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 
-  งานการจ่ายเงินและตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญคู่จ่าย 
-  งานจัดท าเช็คและจัดเก็บเอกสารการจ่ายเงิน 

    -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
    งานการบัญชี  มีหน้าที่เก่ียวกับ 

-  งานควบคุมและจัดท าทะเบียนงบประมาณรายจ่าย    
    -  งานจัดท าบัญชีและทะเบียนที่เกี่ยวข้องทุกประเภท 

-  งานจัดท ารายงานประจ าวัน  ประจ าเดือน  ประจ าปี   และรายงานอ่ืน ๆ  
    -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

    งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
-  งานจัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

    -  งานตรวจสอบและจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ไม่ช าระภาษี  ค่าธรรมเนียม   และรายได้ 
                                   อ่ืน ๆ ภายในก าหนดของแต่ละปี  

-  งานจัดท าหนังสือแจ้งเตือนแก่ผู้เสียภาษี  กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
   ภายในก าหนด                    
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-  งานจัดท าหนังสือแจ้งเตือนแก่ผู้เสียภาษี กรณีไม่มาช าระภาษี  ค่าธรรมเนียม   
    และรายได้อ่ืนภายในก าหนด 

    -  งานประสานงานกับงานกฎหมายและคดีเพ่ือด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ปฏิบัติตาม
กฎหมาย 
       ภาษีท้องถิ่น (ไม่ยื่นแบบฯ และไม่ช าระภาษี)โดยเสนอให้ผู้บังคับบัญชาสั่งการ 
    -  งานเกี่ยวกับการด าเนินการยึดอายัดและขายทอดตลาดหลักทรัพย์ 
    -  ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง  เพ่ือการเร่งรัดรายได้ 

-  งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัยและเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากร    
   ค่าธรรมเนียมและการจัดหารายได้อ่ืนของเทศบาล 
-  งานวางแผนการจัดเก็บรายได้และการแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้ 

    -  งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการจัดหารายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
-  งานพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ์การประเมิน และก าหนดค่ารายปีของภาษี  
   โรงเรือนและท่ีดิน  ภาษีบ ารุงท้องที่และรายได้อ่ืน 

    -  งานประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการช าระภาษีอากร 
    -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ   มีหน้าที่เก่ียวกับ 
    -  งานการซื้อและการจ้าง 
    -  งานการซ่อมและบ ารุงรักษา 
    -  งานการจัดท าทะเบียนพัสดุ 

-  งานการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและเก็บรักษาพัสดุ 
    -  งานการจ าหน่ายพัสดุ 
    -  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่  ๙  กันยายน   255๘    เป็นต้นไป 
 
   ประกาศ   ณ   วันที่   ๙   เดือน กันยายน   พ.ศ. 255๘ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นายสมพร โบบทอง) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ่อแสน 

 



โครงสรา้งการแบ่งส่วนราชการตามแผนอัตราก าลัง 3 ปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
นักบริหารงาน อบต. 7 (1) 

 

รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
นักบริหารงาน อบต. 6 (1) 

 

ส านักปลัด อบต. 
นักบริหารงานทั่วไป 6 (1) 

 
- งานบริหารทั่วไป 
- งานกิจการสภา อบต. 
- งานนโยบายและแผน 
- งานกฎหมายและคด ี
- งานสังคมสงเคราะห ์
- งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานส่งเสริมการท่องเที่ยว 
- งานบุคลากร 
- งานทะเบียนพาณิชย ์
- งานส่งเสริมสุขภาพ 

กองคลัง 
นักบริหารงานการคลัง ๗ (๑) 

จนท.บริหารงานการเงินและการคลัง ๖ (1) 
- งานการเงนิ 
- งานการบัญช ี
- งานพฒันาและจัดเก็บรายได ้
- งานทะเบียนทรัพย์สนิและพสัดุ 
 

กองช่าง 
นักบริหารงานช่าง ๗ (1) 

 
- งานก่อสร้าง 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานประสานสาธารณูปโภค 
- งานผังเมือง 
 
 
 

ส่วนการศึกษาฯ 
นักบริหารงานการศึกษาฯ 6 (1) 

 
- งานบริหารการศึกษา 
- งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและ  
  วัฒนธรรม 
- งานกิจการโรงเรยีน 
 



 

                                                                                โครงสร้างของกองช่าง 

 

ระดับ ๗ 6 5 4 3 2 1 พนักงานจ้างตามภารกิจ พนักงานจ้างทั่วไป 
จ านวน - 1 - - 1 - - ๖ 1 

 

 

ผู้อ านวยการกองช่าง 
นักบริหารงานช่าง ๗ (1) 

(05-0104-001) 
 

- งานก่อสร้าง - งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 

- งานประสานสาธารณูปโภค 
 

นายช่างโยธา ๓ (๐๕-๐๕๐๓-๐๐๑)  
พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ                                    

พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ผู้ช่วยช่างโยธา 

พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า  
พนักงานผลิตน้ าประปา     
พนักงานจ้างทั่วไป       
พนักงานจดมาตรวดัน้ า                  
 



                                                                                โครงสร้างของกองคลัง 

 
ระดับ ๗ 6 5 4 3 2 1 พนักงานจ้างตามภารกิจ พนักงานจ้างทั่วไป 

จ านวน - 1 - - - - - 3 1 
 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
นักบริหารงานการคลัง ๗ (๑) 

(0๔-010๓-001) 

-  งานการเงิน -   งานการบัญช ี
 

-  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
 

- งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสด ุ
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินและบญัชี 
1-3/4(1)                

พนักงานจ้างทั่วไป   
คนงานท่ัวไป    

เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 2-4/5 (1)              

พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  2-4/5 (1)                    

พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จดัเก็บรายได้                     

เจ้าพนักงานพัสดุ 2-4/5 (1)             
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1-3/4 (1) 

พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสด ุ


