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คํานํา 

 คูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีจัด ทํา

ขึ้น เนื่องจากกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปจจุบันมี

จํานวนของประเภทกิจการท้ังสิ้น 135 ประเภท ซ่ึงจะเห็นไดวา มีจํานวนของประเภทกิจการเพ่ิมขึ้นจา กเดิม 

นอกจากจํานวนประเภทของกิจการมีจํานวนเพ่ิมขึ้นแลว ปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษท่ีเกิดขึ้นจกการประกอบ

กิจการมีแนวโนมเพ่ิมขึ้นโดยพิจารณาจากปญหาเหตุรําคาญ หรือขอรองเรียนจากประชาชนท่ีไดรับผลกร ะทบ 

ปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกลาว หากผูประกอบการใหความสําคัญ โดยกรปฏิบัติงาตามมาตรการหรือ

มาตรฐานท่ีกําหนดนั้น คาดวาจะสงผลกระทบลดลงรวมท้ังเจาพนักงานทองถิ่น เจาพนักงานสาธารณสุข ตองมี

สวนในการกระตุนเตือนใหการสนับสนุนการปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ ในการปฏิบัติงานควบคุม

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพใหเกิดผลไดเปนอยางดีจากเหตุผลความสําคัญและความจําเปนดังกลาวขางตัน 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมองคการบริหารสวนตําบลบอแสน จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการ

ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพเลมนี้ขึ้น 

 โดยมุงเนนใหก ลุ ม เปา หมาย ไดแก เจาพนักงานทอ งถิ่น เจา พนั ก งานสาธา ร ณสุข 

ผูประกอบการ รวมท้ังผูท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทาง ในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง งานสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลบอแสน หวังวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนอยางยิ่งสําหรับจาหนา ท่ี

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพไดเปนอยางดี 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

กุมภาพันธ 2567 
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สารบัญ 
หนา 

คํานํา                                                                                                                        (1) 

สารบัญ                                                                                                                       ๒ 

ขอบเขต                                                                                                                      3 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ                                                                                                      ๓ 

เอกสารอางอิง                                                                                                                ๓ 

แผนภูมิการทํางาน                                                                                                          ๔ 

รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงานฯ                                                                                 ๕ 

 คํานิยาม                                                                                                                     ๗ 

 2. เอกสารท่ีเก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

- ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลบอแสน เรื่อง กิจการท่ีเปน 

อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 ๓. ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต 

 1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ ตออายุใบอนุญาต 

 2) ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 3) แบบหนังสือ เรื่อง คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 

 4) แบบบันทึกขอความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ         

เพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาต 

 5) แบบหนังสือ เรื่อง แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

 6) แบบหนังสือ เรื่อง แจงการอนุญาตประกอบกิจการ 

 7) ใบอนุญาต 

 8) แบบหนังสือ คําสั่งไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 

 9) แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 10) ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 11) ใบแทนใบอนุญาต 
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** การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ** 

1. วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหเจาหนา ท่ีในหนวยงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ดําเนินการอนุญาตการ

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไดอยางถูกตอง 

 

2. ขอบเขต 

 ครอบคลุมการดําเนินงานของขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ในการดําเนินการอนุญาตการ

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ต้ังแต ขั้นตอนการ

รับคําขอ การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการกอนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 

 

3. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 องคการบริหารสวนตําบลบอแสน 

 

4. เอกสารอางอิง 

 4.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 4.2 ขอบัญญัติองคกรบริหารสวนตําบลบอแสน เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอ 

สุขภาพ พ.ศ.2564 
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6. รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน ในการอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตาม

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 

 6.1 ผูบริหารขององคกรปกครองสวนทองถิ่นมอบหมายเจาหนา ท่ีของท องถิ่น ตน ให

รับผิดชอบในการดําเนินการออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 6.2 ผูรับผิดชอบรับคําขออนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาตท่ีผูประกอบการยื่นขอต อ          

เจาพนักงานทองถิ่น 

 6.3 ตรวจเอกสาร จาหนา ท่ีตรวจเอกสารใหแลวเสร็จภายในสิบหาวัน ตามมาตรา 54,    

มาตรา 56 วรรคแก รวมถึงเอกสารประกอบท่ีไดรับอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 ㆍหากเอกสารไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติทองถิ่นผูรับผิดชอบตอง

เสนอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือแจงไปยังผูขออนุญาตใหมายื่นเอกสารท่ีแกไขถูกตองสมบูรณเพ่ิมเติม และ

เจาหนาท่ีตรวจสอบเสร็จภายในสิบหาวัน 

 ㆍหากเอกสารถูกตองสมบูรณจะเขาสูขั้นตอนการตรวจสอบกิจการตามขอบัญญัติทองถิ่น 

 ㆍหากเอกสารยังไมถูกตองสมบูรณอีกเปนครั้งท่ี 2 ใหผูรับผิดชอบสงคืนคําขอ 

 

 6.4 ผูรับผิดชอบจะตองตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตามขอบัญญัติ

ทองถิ่น และกฎหมายท่ีเก่ียวของภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคําขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวน

ตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติทองถิ่นตามมาตรา 56 วากิจการนั้นถูกสุขลักษณะหรือไมตามขอบัญญัติท อ งถิ่น 

เม่ือผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจสภาพดานสุขลักษณะแลว ใหทํารายงานและเสนอความเห็นตอเจาพนั กงาน

ทองถิ่นไดเปน 2 กรณี ดังนี้ 

 

 (ก) กรณีท่ีมีสภาพถูกตอครบถวนตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นและกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของหรือถูกตองครบถวนแตสมควรใหมีการปฏิบัติการใด ๆ เพ่ิมเติมจากท่ีกําหนดไวในทองถิ่นเปนเฉพาะ

ราย ใหเสนอความเห็นวา "สมควรออกใบอนุญาต" หรือ "สมควรออกใบอนุญาตโดยมีเง่ือนไข" ได 

 

 (ข) กรณีท่ีมีสภาพไมถูกตองครบถวนตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นและกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ ใหผูรับผิดชอบท่ีทําการตรวจสภาคําแนะนําใหผูขออนุญาตแกไขปรับปรุงใหถูกตองครบถวนภายใน

ระยะเวลาอันสมควร ถาผูขออนุญาตไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามคําแนะนําใหเสนอความเห็นวา           

"ไมสมควรออกใบอนุญาต" พรอมดวยเหตุผลดังกลาว 
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 6.5 เจาพนักงานทองถิ่ตองออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคําส่ังไมอนุญาตพรอมดวย

เหตุผลใหผูขออนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคําขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามท่ี

กําหนด ในขอบัญญัติทองถิ่น (มาตรา 56 วรรคสอง) ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาขางตัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 

ครั้งๆ ละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบ

กอนสิ้นกําหนดเวลาดังกลาว หรือตามท่ีไดขยายเวลาแลวนั้นแลวแตกรณี (มาตรา 56 วรรคสาม) โดยปฏบิัติ

ดังตอไปนี้ 

 

 (ก) กรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นออกใบอนุญาตใหมีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาต

ทราบโดยกําหนดใหผูขออนุญาตตองไปรับใบอนุญาตท่ีสํานักงานราชการสวนทองถิ่นภายในระยะเวลา อัน

สมควร (ท้ังนี้ไมควรเกินกวาสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง) หากพนกําหนดใหถือวาไมประสงคจ ะรับ

ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

 (ข) กรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นจะไมออกใบอนุญาต กอนท่ีจะมีคําสั่งไมออกใบอนุญาตนั้น เจา

พนักงานทองถิ่นจะตองมีหนังสือแจงขอเท็จจริงและเหตุท่ีจะไมอนุญาตใหประกอบกิจการเพ่ือใหผูขออนุญาต

ไดมีโอกาสโตแยงคัดคานหรือชี้แจงแสดงหลักฐานของตนภายในกําหนดเวลาอันสมควร (มาตรา 30 แหง

พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539) โดยหากลวงเลยกําหนดเวลาดังกลาวแล วผู ขอ

อนุญาตไมแจงความเห็นใด ๆ หรือมีการแจงความเห็น แตผูรับผิดชอบเห็นวาไมมีเหตุผลเพียงพอ เจาพนักงาน

ทองถิ่นจึงออก"คําสั่งไมอนุญาต" (มาตรา 56 วรรคสอง) โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองระบุกรณีการใชสิ ทธิ

อุทธรณ(มาตรา 40 แหงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ตอรัฐมนตรีกระทร วง

สาธารณสุข ตามมาตรา 66 แหง พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไวในคําสั่งดังกลาวดวย 

 

 หมายเหตุ 

 1) ใบอนุญาตท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ มีอยูหนึ่งป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใ ชได

เพียงในเขตอํานาจของราชการสวนทองถิ่นท่ีเปนผูออกใบอนุญาตนั้นเทานั้นตามมาตรา 55 

 2) การขอตอใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เม่ือไดยื่นคําขอ (ตามขั้นตอน

ท่ี 2) พรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุ

ใบอนุญาต หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลวไมชําระคาธรรมเนียมการตอใบอนุญาตตามกําหนด เจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจปรบัฐานชําระคาธรรมเนียมลาชา 

 3) หากยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุแลว ตองดําเนินการขออนุญาต 

ใหม 
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7. คํานิยาม 

 "เจาหนา ท่ีผูรับผิดชอบ" หมายถึง พนักงานหรืขาราชการขององคการบริหารสวนตําบล       

บอแสนท่ีถูกมอบหมายใหรับผิดชอบงานนั้น 

 "เจาพนักงานสาธารณสุข" หมายถึง ผูดํารงตําแหนงท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข

ประกาศแตงต้ังใหเปนเจาพนักงานปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 "เจาพนักงานทองถิ่น" หมายถึง นายกองคกรบริหารสวนตําบลบอแสน 

 

8. แบบฟอรม/เอกสารท่ีเก่ียวของ 

 - พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 - ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลบอแสน เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตราย         

ตอสุขภาพ พ.ศ.2564 

 

ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต 

 1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ ตออายุใบอนุญาต 

 2) ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 3) แบบหนังสือ เรื่อง คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 

 4) แบบบันทึกขอความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ         

เพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาต 

 5) แบบหนังสือ เรื่อง แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

 6) แบบหนังสือ เรื่อง แจงการอนุญาตประกอบกิจการ 

 7) ใบอนุญาต 

 8) แบบหนังสือ คําสั่งไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 

  9) แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 10) ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 11) ใบแทนใบอนุญาต 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ ……………………………………………………………… 
 
 

เขียนท่ี ………………………………………………….. 
วันท่ี …………… เดือน ………………………….. พ.ศ. …………… 
 1. ขาพเจา ……………………………………………………………….. อายุ …………… ป สัญชาติ.......................... 
โดย  ……………………………………………………………………………………………………………… ผู มี อํ า น า จ ลงน ามแท น      
นิติบุ คคลปรา กฏตา ม.................................................................................................................................         
ท่ีอยู เลขท่ี …………………. หมู ท่ี ………….. ตรอก/ซอย ………………………………... ถนน....................................... 
แขวง/ตําบล ……………………………………… เขต/อําเภอ ……………………………… จังหวัด ……………………………… 
หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………. ผูขออนุญาต 

 2. พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว ดังนี้ 
 บัตรประจําตัวประชาชน 

 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ ไดแก ...................................................................... 
................................................................................................................................................... 

 หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผลกระทบตอสิ่งแวดลอม(กรณีท่ีกฎหมายกําหนด) 
 หลักฐานการรับฟงความคิดเห็นจากผูมีสวนไดเสีย (กรณีท่ีกฎหมายกําหนด) 
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)  
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (กรณีท่ีเปนนิติบุคคล) 
 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีเปนนิติบุคคล) 
 เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามขอบัญญัติทองถิ่น คือ 

1) …………………………………………………….. 
2) …………………………………………………….. 
3) …………………………………………………….. 
4) …………………………………………………….. 

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
                 (ลงชื่อ) ………………………………………… ผูขออนุญาต 
               ( ..……………………………………) 
 

คําขอเลขท่ี …….…/…………… 
(เจาหนาท่ีกรอก) 

 



 
 

สวนของเจาหนาท่ี 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ.....................

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน � ครบ 

  � ไมครบ คือ 
     1) ..................................................................................... 
     2) ..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
  
 
          (ลงชื่อ) .................................................. 
                                       ( ................................................. ) 
                                                    ตําแหนง......................................................... 
 

 
สวนของผูขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
 

เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ.....................

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน � ครบ 

   � ไมครบ คือ 
     1) ..................................................................................... 
     2) ..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
ดังนั้น กรุณานําเอกสารหลักฐานท่ียังไมครบท้ังหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน .............. วันนับต้ังแต 
วันนี้เปนตนไป 
  
          (ลงชื่อ) .................................................. 
                            ( ................................................. ) 
                        ตําแหนง......................................................... 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
ท่ี ..........................                                                     สํานักงาน 
........................................... 
        ........................................................... 
                วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ................ 

เรื่อง    คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง ใบรับคําขออนญุาตอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…….เดือน................พ.ศ. ........... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................
และราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาตไวตามท่ีอางอิง นั้น เนื่องจากเจา
พนักงานไดตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานท่ี เครื่องมือหรืออุปกรณ ระบบกําจัดหรือบําบัดของเสียและ
อ่ืน ๆ ของสถานท่ีประกอบกิจการของทานแลวพบวายังไมถูกตอง ครบถวน ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติ
ทองถิ่น ดังนี้ 

1. .......................................................................................................................................... 
2. .......................................................................................................................................... 
3. .......................................................................................................................................... 
4. .......................................................................................................................................... 

  ฉะนั้น จึงขอใหทานแกไขใหถูกตองและสมบูรณเพ่ือเจาพนักงานทองถิ่นจะไดดําเนินการ
พิจารณาการอนุญาตตอไป 

    

ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงชื่อ) 

          ( ..…………………………………… )                   

                    ตําแหนง............................................. 

                                                     เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
 

 
 

 



 
 

 
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ ............................................................................... โทร. ............................................................... 
ท่ี ..............................        วันท่ี .......... เดือน ..................... พ.ศ. ........... 

เรื่อง   รายงานผลการตรวจสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการเพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาต 
เรียน เจาพนักงานทองถิ่น 

  ตามท่ีราชการสวนทองถิ่นไดรับคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ........................................ 
และไดออกใบรับคําขออนุญาต เลขท่ี.................ลงวันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ................ นั้น 

  จากการตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานท่ี เครื่องมือหรืออุปกรณ  ระบบกําจัดหรือ
บําบัดของเสียและอ่ืน ๆ ของสถานท่ีประกอบกิจการดังกลาวแลวพบวา 

        ครบถวนถูกตองตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น 
                           ไมครบ ดังนี้ 
      1. .................................................................... 
     2. .................................................................... 
      3. .................................................................... 
      4. .................................................................... 
  ฉะนั้น จึงมีความเห็นวา         สมควรอนุญาต 
                                                          สมควรอนุญาตโดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
              1. .................................................................... 
            2. .................................................................... 
             3. .................................................................... 
             4. .................................................................... 
                                                 ไมสมควรอนุญาต 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

     (ลงชื่อ) 

              ( ..…………………………………… )     
                        ตําแหนง ..……………………………………     
                                              เจาพนักงานสาธารณสุข/ผูซ่ึงไดรับแตงต้ังจากเจาพนักงานทองถิ่น 
  
 
 

 

 



 
 

 
 

 

ท่ี ..........................                                              สาํนักงาน............................................ 
                                   ........................................................... 
               วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ.............. 

เรื่อง    แจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................................... 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง  ใบรับคําขออนญุาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…….เดือน................พ.ศ. ........... 
สิ่งท่ีสงมาดวย   1. ..................................................................................................... 
          2. ...................................................................................................... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจ การ..........................................................  
และราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาตไวตามท่ีอางถึง นั้น 

  เนื่องจากมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมสามารถออกใบอนุญาตหรือยังไมสามารถมี
คําสั่งไมอนุญาตไดภายในเวลา 30 วันนับแตวันท่ีไดรับคําขอดังกลาว ดังนี้ 
  1.  .......................................................................................................................................... 
  2.  .......................................................................................................................................... 
  3.  .......................................................................................................................................... 

  ดังนั้ น จึงขอแจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตออกไปเปนเวลา 15 วันนับแตวัน ท่ี
................................และตองขออภัย มา ณ โอกาสนี้ดวย 

ขอแสดงความนับถือ 

                  (ลงชื่อ) 

                                         ( ..…………………………………… )     
                      ตําแหนง ..…………………………………….     
                                                       เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 

 
ท่ี ..........................   สํานักงาน ............................................. 
        ...............................................................  
               วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ.............. 

เรื่อง   แจงการอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................................................................... 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง  ใบรับคําขออนุญาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…….เดือน................พ.ศ. ........... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ..........................................................และ
ราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาตไวตามท่ีอางถึง นั้น 

  บัดนี้ เจาพนักงานทองถิ่นไดพิจารณาออกใบอนุญาตใหแกทานเรียบรอยแลว จึงขอใหทานมา
ติดตอขอรับใบอนุญาต ณ สํานักงาน.......................................................... พรอมชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต
เปนเงิน........................บาท (..................................................................................) ภายใน 15 วันนับแต วัน
ไดรับหนังสือนี้ 

  ท้ังนี้ หากทานไมสามารถมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาดังกลาว กรุณาแจงใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นทราบดวย 
 

ขอแสดงความนับถือ 

               (ลงชื่อ) 

                                       ( ..…………………………………… )     
           ตําแหนง ..……………………………………     
                                                      เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 

 
 

ใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ...................................................................... 

เลมท่ี...............เลขท่ี............./............... 
(1) เจาพนักงานทองถิ่นอนุญาตให....................................................................สัญชาติ........................ 

อยูบานเลขท่ี................หมูท่ี...........ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
ชื่อสถานประกอบกิจการ..........................................................................ประเภท............................................... 
ต้ังอยูเลขท่ี................หมูท่ี.............ตําบล..............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
อัตราคาธรรมเนียมปละ.................................บาท (.............................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน
เลมท่ี................เลขท่ี.................ลงวันท่ี........................................ 

(2) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติใหถูกตอง ครบถวน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกําหนดในขอ                
บัญญัติทองถิ่น 

(3) หากปรากฏในภายหลังวาการประกอบกิจการท่ีไดรับอนุญาตนี้เปนการขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียว  
 ของโดยมิอาจแกไขได เจาพนักงานทองถิ่นอาจพิจารณาใหเพิกถอนการอนุญาตนี้ได 

(4) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดวย คือ 
      4.1) ................................................................................................................................................ 
      4.2) ................................................................................................................................................ 

(5) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเม่ือวันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ. ................... 
(6) ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุวันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ. ................... 

 

               (ลงชื่อ)……………………………………. 
                                                        (…………………………………..) 
                                              ตําแหนง............................................... 
                                                                         เจาพนักงานทองถิ่น 
คําเตือน   (1) ผูรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ
ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ หากฝาฝนมีโทษปรับไมเกินสองพันหารอยบาท 
    (2) หากประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันท่ีใบอนุญาต
สิ้นอายุพรอมเสียคาธรรมเนียมใบอนุญาต 
 

(มีตอดานหลัง) 

 

 



 
 

(ดานหลัง) 
 

รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีออก

ใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีส้ินอายุ
ใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน 
(ลงชื่อ) 

เจาพนักงานทองถ่ิน เลมท่ี เลขท่ี วัน/เดือน/ป 

      

      

      
      

      

      

      
      

      

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
 

 
ท่ี ..........................  สาํนักงาน ...................................... 
        ....................................................... 
               วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ.............. 

เรื่อง   คําสั่งไมอนุญาต/ไมตออายุใบอนุญาตใหประกอบกิจการ 
เรียน ...................................................................................................... 
อางถึง    (1) ใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต เลขท่ี..............ลงวันท่ี…..…..เดือน................พ.ศ. ....... 
    (2) หนังสือแจงคําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการ ท่ี............... ลว ......... 

  ตามท่ีทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ.................................. 
และเจาพนักงานไดมีหนังสือแจงคําแนะนําใหทานแกไขปรับปรุงสภาพของสถานท่ีประกอบกิจการใหถูกตอง
ครบถวน ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นภายในเวลาท่ีกําหนด ตามท่ีอางถึงนั้น 
  จากการตรวจสอบปรากฏวาทานไมสามารถแกไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการให
ถูกตอง ครบถวน ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น ดังนี้ 

1. .......................................................................................................................................... 
2. .......................................................................................................................................... 
3. .......................................................................................................................................... 

  ดังนั้น อาศัยอํานาจตามมาตรา 56 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 เจาพนักงานทองถิ่นจึงมีคําสั่งไมออกใบอนุญาต/ไมตออายุใบอนุญาตใหทานประกอบกิจการตามท่ีได
ยื่นคําขอไว 
  อนึ่ง หากทานไมพอใจคําสั่งนี้ ทานมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณไดภายใน
สามสิบวัน นับแตวันทราบคําสั่งนี้ 
  ท้ังนี้ การอุทธรณไมเปนเหตุทุเลาการบังคับตามคําสั่ง เวนแตคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ
จะเห็นสมควรใหมีการทุเลาการบังคับตามคําสั่งนั้นไวชั่วคราว 
 

ขอแสดงความนับถือ 

                (ลงชื่อ) 
                                  (……………………………….........) 
                      ตําแหนง.................................................... 

 เจาพนักงานทองถิ่น 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
  

แบบคําขอใบแทนใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ.............................................................. 

              

เขียนท่ี .................................................................................................................... 
วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ. ............. 

 1. ขาพเจา................................................................................. อายุ.............ป สัญชาติ......................
โดย………………………………………………………………………………………………………..ผู มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 
ท่ีอยูเลขท่ี...........................หมูท่ี ...................ตรอก/ซอย...................................ถนน........................................... 
แขวง/ตําบล........................................เขต/อําเภอ...........................................จังหวัด......................................... 
หมายเลขโทรศัพท.................................................................ผูขอใบแทนใบอนุญาต 

 2. พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว ดังนี้ 
 2.1 กรณีใบอนุญาตสูญหาย 

� บัตรประจําตัวประชาชน 

� สําเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาท่ีแหงทองท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหาย 

 2.2 กรณีใบถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ 

� บัตรประจําตัวประชาชน 

� ใบอนุญาตเดิมเทาท่ีเหลืออยู 

ขอรบัรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
         

 

    (ลงชื่อ) ………………………………………………. ผูขอใบแทนใบอนุญาต 
                                    (...................................................) 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
สวนของเจาหนาท่ี 

ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 
  

เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ..................... 

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  � ครบ 

     � ไมครบ คือ 
         1) ..................................................................................... 
         2) ..................................................................................... 
         3) ..................................................................................... 
  
 
         (ลงชื่อ) .................................................. 
                                         ( ................................................. ) 
             ตําแหนง......................................................... 
 

 
สวนของผูขอใบแทนใบอนุญาต 
ใบรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

 
เลขท่ี .......................................... ไดรับเรื่องเม่ือวันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ..................... 

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน � ครบ 

                           � ไมครบ คือ 
         1) ..................................................................................... 
         2) ..................................................................................... 
         3) ..................................................................................... 
ดังนั้น กรุณานําเอกสารหลักฐานท่ียังไมครบท้ังหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน .............. วันนับต้ังแต 
วันนี้เปนตนไป 
  
         (ลงชื่อ) .................................................. 
                                       ( ................................................. ) 
                                                          ตําแหนง......................................................... 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 

ใบแทนใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ...................................................................... 

เลมท่ี...............เลขท่ี............./............... 
(1) เจาพนักงานทองถิ่นออกใบแทนใบอนุญาตให........................................................สัญชาติ............. 

อยูบานเลขท่ี................หมูท่ี...........ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
ชื่อสถานประกอบกิจการ..........................................................................ประเภท............................................... 
ต้ังอยูเลขท่ี................หมูท่ี.............ตําบล..............................อําเภอ.............................จังหวัด............................. 
หมายเลขโทรศัพท.................................................. 
แทนใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีสูญหาย หรือถูกทําลาย/ชํารุดในสาระท่ีสําคัญ เลมท่ี..............เลขท่ี............./ .............
ซ่ึงออกใหเม่ือวันท่ี.......เดือน...................พ.ศ. ............. และจะสิ้นอายใุนวันท่ี.......เดือน..................พ.ศ. .......... 

(2) ผูรับใบแทนใบอนุญาตตองปฏิบัติใหถูกตอง ครบถวน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ี 
กําหนดในขอบัญญัติทองถิ่น 

(3) ใบแทนใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเม่ือวันท่ี...........เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
(4) ใบแทนใบอนุญาตฉบบันี้สิ้นอายุตามใบอนุญาตฉบับเดิม คือ วันท่ี.......เดือน.................พ.ศ. ......... 

                 (ลงชื่อ)…………………………………….. 
                                                        (…………………………………….) 
                                           ตําแหนง.................................................. 
                                                                           เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 
คําเตือน (1) ผูรับใบแทนใบอนุญาตตองแสดงใบแทนใบอนุญาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ี
ประกอบ กิจ กา รตลอดเวลาท่ี ประกอบ กิจ กา ร หา กฝ าฝ น มี โทษปรั บ ไม เกิน สอง พันห า รอยบา ท 
  (2) หากประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันท่ีใบแทน
ใบอนุญาตนี้สิ้นอายุพรอมเสียคาธรรมเนียมใบอนุญาต 
 

 
 
 

(มีตอดานหลัง) 
 

 

 



 
 

 
(ดานหลัง) 

รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีออก

ใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป 
ท่ีส้ินอายุ
ใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจาพนักงาน

ทองถ่ิน 
เลมท่ี เลขท่ี วัน/เดือน/ป 
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	(2) ผู้รับใบแทนใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่
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